ZALACZNIK NR 1 DO WYTYCZNYCH
DO ZAWIERANIA UMOW UBEZPIECZENIA GRUPOWEGO COMPENSA OSWIATA 185

ANEKSOWANIE POLIS



1. Niniejszy zatgcznik do Wytycznych reguluje zasady rozliczania sktadki i liczby oséb ubezpieczonych
na podstawie aneksu do grupowych uméw ubezpieczenia dzieci, uczniéw, studentéw do 26. r.z.,
personelu placowek oswiatowych oraz placéwki oswiatowej, zawartych na podstawie Ogdélnych
Warunkow Ubezpieczenia Compensa Oswiata.

2. Zatacznik reguluje réwniez:

1) zasady przystepowania do umowy ubezpieczenia grupowego nowych ubezpieczonych podczas
trwania roku szkolnego ( aneks nowoubezpieczeni),
2) zmiany, jakie mogg zostaé wprowadzane aneksem ,Zmiana warunkéw ubezpieczenia (tzw.
aneks uniwerslany).
Aneksy - rozliczajgcy skladke i nowoubezpieczeni — funkcjonujg tylko przy ubezpieczeniu grupowym

185, zawieranym w sposoéb tradycyjny (papierowo).

. WYSTAWIENIE ANEKSU DO UBEZPIECZEN COMPENSA OSWIATA 185 - GRUPOWE
Aby wystawi¢ aneks rozliczajgcy w pierwszej kolejnosci nalezy wyszukac¢ polise, do ktérej aneks ma by¢
przygotowany- mozna to zrobi¢ z dwdch poziomow:
Poziom 1 - wchodzac z gtéwnego ekranu w ,Moje polisy” i wyszukujgc polise.
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nularze lﬂ:l Wystaw aneks
intuicyjne formularze bez zbednych danych z mozliwoscig pobrania Wystaw aneks — m.in. w celu zwigkszenia sumy ubezpieczenia, rozszerzenia zakresu ochrony,
Klienta. Minimum formalnoéci. Zgtoé m.in. sprzedaz, zmiane numeru rej., Zmiany formy platnosdi itp.
yrejestrowanie itp. Zmiana danych na polisie dostepna jest w E-formularzach.
. v

Nastepnie kliknij ,+ wystaw aneks”

® Q

Wystaw aneks Moje aneksy

Zostaniesz przeniesiony do panelu ,Wyszukaj polise” — wybierz z listy rozwijanej , Typ produktu” — ,185
Compensa Oswiata — grupowe”, a nastepnie wprowadz numer polisy, do ktérej chcesz wystawi¢ aneks i
kliknij ,Szukaj”

Wyszukaj polise

Wybierz - Numer rejestracyjny PESEL
wh -

R— Recon
184 C, Diéwiata iodopid ol

185 Compensa Oswiata - grupowe

1111 NNW

1120 NNW Strazak

19031 Compensa Podréoz
19032 Compensa Cudzoziemiec
19035 Mgj Biznes

19043 Compensa Firma

19044 Compensa Rodzina hd

Wyszukaj polise

Typ produktu 185 Compensa Oswiata - grupowe - Numer rejestracyjny PESEL

Numer polisy | 1008794 IVIN REGON




Zostanie wyszukana polisa. W polu ,Akcje” kliknij ikone ,Wystaw aneks” i wybierz rodzaj aneksu, ktéry

chcesz wystawic:

Tye Numer polisy Okres ubezpieczenia oc Okres ubezpieczenia do

185 1008794 2025-09-15 2026-00-14

I. ANEKS ROZLICZENIE SKLADKI I LICZBY OSOB
1. Po wyszukaniu polisy i po kliknigciu na ikong ,Wystaw aneks” pojawia si¢ okno z aneksem -

Rozliczenie sktadki i liczby osob — te ikone wybieramy i klikamy OK:

Wybierz aneks *

=7

Rozliczenie skiadki i liczby osob

‘ b4 ‘ Anuly ‘

2. Po kliknigciu OK pojawia sie ekran na ktérym, w pierwszej kolejnosci widnieje ,aneks nr 1”
zawierajgcy dane jakie zostaty zapisane pierwotnie na polisie.

3. Nalezy wprowadzi¢ korekte liczby osdb przystepujgcych do ubezpieczenia — zgodnie z informacjg
uzyskang z placéwki oswiatowe;j.

4. Aneks zawiera wszystkie te pola, ktére byly uzupetniane lub zaznaczane przy wystawianiu
programu/polisy na kroku 1 w systemie Cportal.

5. W przypadku gdy pierwotnie na polisie byto zaznaczone ryzyko, ktére w rezultacie placéwka nie
bedzie chciata zawrze¢, wystarczy wpisa¢ ,0” (zero) w danym polu. Wtedy system usunie to

ryzyko z polisy, w momencie wystawiania aneksu.



Aneks: Rozliczenie skiadki i liczby os6b

Dane polisy

Agent 472451 Typ produktu: 185 Okres ubezpieczenia od: 2025-09-01

Imisg i Nazwisko: BAEUKA AMNA Numer pofisy: 1086992 Okres ubezpieczenia do: 2026-08-31
Data wystawienia polisy: 2025-10-01

Placowka/Podmiot

REGON:  OT043RBG1 Marwa:  MAREX RVEKD SPORMA JAWNA

Ubezpieczajacy

Rodzaj osoby: Ozoba fizyczna PESEL: TEOTI0T0814 Mumer telefonu:

'h']""' ”:“"""‘“" ANMA TEST REGON: - E-maik

. Mumer
Obcokrajowiec: MIE dolument:

Liczba osdb ubezpieczonych

& Wystawiasz aneks nr 1 - Rogliczenie skladki i liczby

Aktualmy stan polisy [z uwzglgdnieniem ewentualnych wizesniej

ocelowe wartodci.

Liczba wszystkich uczniow proystepujacych do NW: | 3 | asolb

Liczba ucznidw placgoych peing skiadie MW: 3 asoh

Liczba radzenstaa (- 30%) | [u] | osob

Procent uczniow preystepuiacych do NW zwalnionych z opfacania skfadki M- | 1] | %

Liczba ucznigw przgstepujgcych do W owolnionych z oplacania skladia Ml 1] osol

Liczba ucznidw powyzej 13-roku Zyda praystg pujgcych do ubezp. OC: | 3 | osol

Liczba personelu przystepuiacego do MW: | 3 | asolb

Liczba nauczycieli przystepujacych do OC | 3 | asolb

Liczba dyrektordw przystepujacych do OC: | 1 | asoh

Skiadka

Sktadka ra ucznia NW: 5 zh Skiadka za personel MW: g2zt
Skiadka za rodzenstes (-50% NWE 27 zf Skiadka za nawczyciela OC: 1=
Skladka za ucznia O 11z Skdadka za dyrektara OC: 34
Podsumowanie

kgczna sklzdka za uczniow NW: LiE] Skiadka OC placéwiki: ozt
kaczna sklfadka za wczniow OC: LE.} Skdadka mienie w szatnic Ozt
kgczna sklzdka za personal NW: [E-] taczna skladka za palise: ozt
kgczna sklzdka za personel 00 LiE] Data piatnosci skiadki do: 2025-11-19 i

taczna skladka za dyrekiorow OC: o =k

| Q | Podglgd || = | Wystaw aneks tradycyjnie

6. Pola edytowalne na aneksie:



1)Liczba wszystkich uczniow przystepujgcych do NW — wpisujemy liczbe wszystkich
dzieci/uczniow/mtodziezy/studentéw (uwzgledniamy tu réwniez rodzenstwo i osoby
zwolnione z optacenia sktadki); UWAGA!!! Nie uwzgledniamy tu oséb przystepujacych
z linka, aneks dedykowany jest dla polis grupowych tradycyjnych, papierowych.

2)Liczba rodzenstwa (-50%) — wpisujemy liczbe rodzenhstwa, ktdéra uczeszcza do tej samej

placowki oswiatowej; jezeli na etapie przygotowywania programu ta opcja nie zostata

zaznaczona, teraz mozna to uwzglednig.

3) Procent uczniéw przystepujgcych do NW zwolnionych z optacenia sktadki NW — wpisujemy
do maksymalnie 12% oso6b zwolnionych. Liczba uczniéw zwolnionych z optacenia sktadki
wylicza sie z pola pierwszego czyli z Liczby wszystkich uczniow przystepujgcych do NV,
jezeli na etapie przygotowywania programu ta opcja nie zostata zaznaczona, teraz mozna

to uwzglednié.
4)Liczba uczniéw powyzej 13-roku zycia przystepujacych do ubezpieczenia OC - mozna

wpisa¢ maksymalnie tyle osdéb, ile jest okreslonych w polu Liczba wszystkich uczniow
przystepujgcych do NW; liczba nie moze by¢ wyzsza niz liczba wszystkich ucznidéw
przystepujgcych do NW.

5)Liczba personelu przystepujgcego do NW — wpisujemy tyle osdéb, ile chce wykupi¢ zakres
NW ( personel to nie tylko nauczyciele, ale inni pracownicy zatrudnieni w szkole, np.
wozna, sprzataczka, pracownik sekretariatu itp.).

6)Liczba nauczycieli przystepujgcych do OC — wpisujemy liczbe nauczycieli zainteresowanych
zakupem OC.

7) Liczba dyrektorow przystepujgcych do OC — wpisujemy dyrektoréw (wicedyrektoréw).

Pola nieedytowalne:
1)Liczba uczniow ptacgcych petng sktadke NW — wartos¢ w polu wylicza sie automatycznie
i jest to Liczba wszystkich ucznidow przystepujgcych do NW minus Liczba rodzenstwa
(-50%) minus liczba oséb zwolnionych ze sktadki
2)Liczba uczniéw przystepujacych do NW zwolnionych z optacenia sktadki NW — wartos¢
w polu wylicza sie automatycznie czyli jest to % ucznidéw zwolnionych z optacenia sktadki

wyliczony z pola Liczba wszystkich uczniow przystepujgcych do NW

WAZNE: aby wystawié aneks ,Rozliczenie sktadki i liczby oséb” nalezy:
1) Woprowadzi¢ przynajmniej 1 osobe w polu

lub w polu . Nie_mozna wystawi¢ aneksu

bez czesci NW (samego OC sie nie wystawi).

2) Woprowadzenie wartosci 0 (zero) w polu:
e Liczba uczniéw powyzej 13-roku zycia przystepujacych do OC:
e Liczba nauczycieli przystepujacych do OC:
e Liczba dyrektoréw przystepujacych do OC:
powoduje usuniecie tego ryzyka z Versis, co skutkuje tym, Zze kolejnym aneksem nie bedzie

mozna juz doda¢ zadnej osoby do ryzyka OC.

7. Kolejny aneks rozliczajgcy sktadke i liczbe os6b
1) W sytuacji gdy aneks nr 1 zostat juz rozliczony, ale zaistnieje koniecznos¢ korekty juz

wystawionego aneksu rozliczajgcego skfadke i liczby dzieci — np. w sytuacji gdy szkota
7



jednak btednie przeliczyta dzieci lub jeszcze kto$ sie zdecydowat na ubezpieczenie —
nalezy wstawi¢ kolejny aneks rozliczajgcy.
2) W momencie wyboru ponownie akcji ,Wystaw aneks” pojawi sie okno umozliwiajgce
wystawienie juz dwoch anekséw:
a) zmiana warunkow ubezpieczenia,

b) rozliczenie skfadki i liczby oséb

Wybierz aneks .
Zmiana warunkdw Rozliczenie skiadki i liczby
ubezpieczenia osob

x | Anuluj

8. Po wybraniu aneksu ,Rozliczenie sktadki i liczby oséb” pojawi sie okno z kolejnym nr aneksu, np.

jezeli dotychczas byty rozliczone dwa aneksy, to kolejny bedzie miat nr 3.

9. Aneks bedzie prezentowat ostatnie aktualne wartosci (nadpisane wczesniejszymi aneksami).

10. Po uzupetnieniu/ korekcie pol, system przeliczy sktadke.

11. W przypadku gdy liczba uczniéw jest identyczna jak na polisie, wchodzgc w aneks rozliczajgcy
sktadke nalezy ponownie wpisaé liczbe ucznidow aby system przeliczyt sktadke na

podsumowaniu.

Liczba osdb ubezpieczonych

& Wystawiasz aneks nr 3 - Rozliczenie skiadki i liczby oséb.

Aktualny stan polisy

Wpr

wzglednieniem ewentualnych wezesniejszych anekséw) jest widoczny ponizej.

i docelowe wartosci.

Liczba wszystkich ucznidw przystepujacych do NW: 28 os6b
Liczba uczniow ptacacych pelng skiadke NW: 32 osob
Liczba rodzenstwa (-50%): 45 osob
Procent uczniow przystepujacych do NW zwolnionych z optacania skladki NW: 12 %

Liczba ucznidw przystepujacych do MW zwolnionych z optacania sktadki Mw: 1 os6b
Liczba ucznidw powyzej 13-roku Zycia przystepujacych do ubezp. OC: 44 oséb
Liczba personelu przystepujacego do NW: 33 os6b
Liczba nauczycieli przystepujacych do OC: 33 os6b
Liczba dyrektordw przystepujacych do OC: 1 oséb



12. Sekcja: ,,Sktadka”
1)w tej sekcji prezentowane sg skfadki za 1 osobe ,zaciggane” z polisy i wysokos¢ tej sktadki
jest taka sama jak na programie/polisie, sktadka ta nie moze ulec zmianie wzgledem

programu ztozonego w placowce.

Skladka

Sktadka za ucznia NW: 49 zt Sktadka za personel NW: 46 zt
Sktadka za rodzenstwo (-50% NW) 25zt Sktadka za nauczyciela OC: 1zt

Sktadka za ucznia OC: 8zt Sktadka za dyrektora OC: 24zt

13. Sekcja ,,Podsumowanie”

1) w tej sekcji prezentowane sg sktadki fgczne z poszczegolnych czesci:

— tu jest zsumowana sktadka z pola ,Sktadka za ucznia NW” plus
~Sktadka za rodzenstwo (-50% NW)”;

2) jezeli na polisie bylo wybrane ryzyko OC placéwki i/lub Mienie w szatni w tej sekcji pokazuje
sie sktadka za to ryzyko. Jezeli te ryzyka nie byly wybrane sktadka ma wartos¢ 0 zt. Nie ma
mozliwosci dodania lub usuniecia tych ryzyk aneksem ,Rozliczenie skfadki lub liczby osob”;

3) skladka taczna za polise — jest to podsumowanie wszystkich sktadek fgcznych z
poszczegolnych czesci

4) data ptatnosci sktadki — data zawsze +14 dni liczac od dnia wystawienia aneksu. Nie bierze
sie pod uwage daty ptatnosci sktadki wskazanej w polisie. Data ptatnosci sktadki w polisie
moze by¢ odroczona nawet o 2 miesigce, aby byt czas na wystawienie aneksu rozliczajgcego
polise i aby ta nie trafita w tym czasie do windykacji. Po wystawieniu aneksu Ubezpieczajgcy

ma 14 dni na uregulowanie ptatnosci.

Podsumowanie

taczna sktadka za uczniow NW: 4170 zt Sktadka OC placowki: oz

taczna sktadka za ucznidw OC: 400 zt Sktadka mienie w szatni: ozt

taczna sktadka za personel Nw: 920 zt taczna sktadka za polise: 5558 zt

taczna sktadka za personel OC: 20z Data ptatnosci sktadki do 2025-09-29 [

kaczna sktadka za dyrektoréw OC 48 zt

Jezeli po kliknieciu w aneks w sekcji ,Podsumowanie” pokazuje sie 0 (zero) to nalezy przeklina¢ liczbe
0s6b np. w pierwszej pozycji ,Liczba wszystkich ucznidw przystepujacych do NW” jezeli jest
podpowiedziane 100 to zmieniamy na 99 i nastepnie ponowienie wpisujemy 100 — odklikujemy w wolne

miejsce na ekranie. Taki ,zabieg” pozwoli ruszy¢ kalkulator, aby przeliczyt skladke.

14. ,,Podglad” i ,,wystaw aneks tradycyjnie”:
1) za pomocg tego przycisku ,Podglad” mozna podejrze¢ dokument przed jego wystawieniem i
nadaniem numeru aneksu — sprawdzi¢ czy wszystkie sekcje sg poprawnie wypetnione i
ewentualnie je poprawic.

2) po kliknieciu ,wystaw aneks tradycyjnie” nie ma mozliwosci korekty wprowadzonych wartosci.



podgladamy i weryfikujemy czy wystawiamy i nie ma mozliwosci juz
wszystko zostato poprawnie wpisane - wprowadzenia jakichkolwiek korekt
jest mozliwoéé skorygowania wartoéci

s ‘ Wystaw aneks tradycyjnie

‘ Q ‘ Podglad ‘

Czy na pewno chcesz wystawic aneks tradycyjnie?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks tradycyjnie? Wystawienie aneksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie i brak mozliwosci jego
péZniejszej edyqji.

b4 ‘ MNie \/‘ Tak

3) Po kliknieciu ,TAK” wystawia sie aneks, ktory nalezy wydrukowac¢ i da¢ do podpisu klienta a

nastepnie nalezy wgra¢ dokument w c-portalu.

Pomysélnie wystawiono aneks numer ANK000001559 do polisy 185/1008794
@ Pamietaj o przestaniu do repozytorium podpisanege przez Klienta dokumentu aneksu.
Q | Maje aneksy | | = | Wydrukuj aneks

Dokumenty wymagane

Data otrzymania Data przestania
dokumentu dokumentu

® Polisa 1

Status Typ dokumentu Akgje

@ Aneks wystawiany w Cportal

4)Jezeli wgrywasz dokument od razu po wystawieniu aneksu kliknij ,+ Dotgcz plik” wybierz
odpowiedni plik z dysku — wczyta sie dokument.

5)Nastepnie z listy rozwijalnej , Typ dokumentu” wybierz ,Aneks wystawiony w c-portal”
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* Polisa
* Aneks wystawiony w Cportal

Typ dokumentu

Data otrzymania
dokumentu

Data przestania

dokumentu Akdje

Polisa

|-

O (0] Aneks wystawiony w Cp S eRy Rl L] al —

Podglad dokumentéw

— A ANK000001559_185_....

Typ Dokumentu:

Aneks wystawiony poza Cportal

Umowa kupna - sprzedazy/oswiadczenie o zbyciu
Dokument o Ziomowaniu/demontazu pojazdu
Dokument o wyrejestrowaniu pojazdu

Dokument o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu
Whiosek o zwrot sktadki

Cesja hd

Wybierz typ dokumentu -

Wyslij wszystkie pl

6) Wprowadz tez numer aneksu i zatwierdz klikajgc w przycisk ,WyS$lij wszystkie pliki”.

[ @ Polisa

Podglad dokumentéw

[B ANK000001559_185._... Typ Dokumentu:

uURUITEILY uURUITENLY

Aneks wystawiony w Cportal

Aneks wystawiony w Cportal -

M | Numer Aneksu:

ANK | 000001559

Numer Polisy:

Dodaj kolejny

Aneks jest wgrany do c-portal.

Dokumenty wymagane

185/1008794

Wyslij wszystkie pliki

Odrzuc wszystkie ~

()  Pamietaj o wgraniu wymaganego pliku:

* Polisa

Data otrzymania Date przestania

ot ok =
©@ Aneks wystawiony w Cportal 2025-09-15 |
© Toles = T

Zaznacz wszystko

15. ,Wystaw Aneks kodem SMS”
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Wystaw aneks tradycyjnie

(=
J

\

1) za pomoca tego przycisku mozna wystawi¢ ,Aneks rozliczenie sktadki i liczby os6b” bez
podpisu Ubezpieczajgcego na dokumencie
2) po kliknieciu w guzik pojawia sie okno z komunikatem:

Czy na pewno chcesz wystawi¢ aneks kodem SMS?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks kadem SMST Wystawienie aneksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie i brak meozliwosci jego
poZniejszej edygji.

T

3)jezeli mamy watpliwosci czy aby na pewno wszystko jest wypetnione poprawnie klikamy

.Nie” i jest szansa na edycje pdl i skorzystanie opcji ,Podglad” przed finalnym
wystawieniem aneksu.

4) jezeli wszystko sie zgadza — klikamy ,TAK” i pojawia sie okno na wprowadzenie numeru

telefonu Ubezpieczajacego. Na wpisany numer Ubezpieczajgcy ofrzyma kod do

zaakceptowania aneksu

Numer telefonu dla kodu SMS

Numer telefonu wprowadzony w polu ponizej zaktualizuje numer telefonu
w danych Ubezpieczajacego | na ten numer zostanie wystany kod
akceptujacy aneks

MNumer telefonu Ubezpieczajgcego |+48

| X | Zamknij ‘ \f| Zatwierd?

5) po wpisaniu numeru telefonu i kliknieciu ,ZatwierdZz” pojawia sie okno z komunikatem:

12



Potwierdzenie wystania kodu SMS

W celu sfinalizowania procesu wyslj Klientowi SMS z kodem
potwierdzajgcym wystawienie aneksu.

Kod SMS zostanie wystany na ponizszy numer telefonu:

+48 519065814

‘ X | Anuluj | - ‘ Wyslij kod SMS

6)Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisanego numeru telefonu i klikng¢ ,Wyslij kod SMS”
7)Nastepnie pojawia sie okienko do autoryzacji SMS. Wazne! Nalezy pamietac, aby wyraznie
Ubezpieczajagcemu zaznaczy¢, ze wprowadzenie kodu sms, ktéry otrzymat na telefon jest

rébwnoznaczne z zawarciem i akceptacjg aneksu do polisy.

Autoryzacja SMS

Kod SMS zostat wystany na numer: +48 519065814

Przed wprowadzeniem kodu konieczne jest potwierdzenie ponizszego
oswiadczenia:

Oswiadczam, Ze poinformowatem Klienta, ze
wprowadzenie kodu SMS jest rownoznaczne z | Nie | Tak |

zawarciem aneksu do umowy ubezpieczenia.

Kod SMS

e =T e ad cmc
= | W ysll] ponownie Kod sms |

‘ X ‘ Zamkni | \." Wystaw aneks

8)Klient otrzymuje SMS o nastepujgcej tresci:

6SM758 - Twoj
jednorazowy kod

do potwierdzenia
wystawienia aneksu.
Kod wazny 5 minut.
2025-09-23 08:28

Wazne! Klient ma 5 minut aby przekazac¢ kod do autoryzacji aneksu

9) Jezeli kod jest poprawny zostajesz przeniesiony na ekran podsumowania:

13



Pomysinie wystawiono aneks numer ANK000001562 do polisy 185/1008555

10) Przy akceptacji aneksu kodem sms nie trzeba rozlicza¢ juz aneksu.

WAZNE!
Aby wystawi¢ kolejny aneks ,Rozliczenie sktadki i liczby oséb” nie mozna wystawi¢ w
miedzyczasie innego aneksu zawierajgcego zmiany w zakresie ryzyk, sum i limitéw oraz

sktadki, gdyz wtedy aneks ten nie zostanie rozliczony automatycznie.

Il. Aneks NOWOUBEZPIECZENI

1. Aneksem mozemy ubezpieczy¢ osoby, ktore:
1) przyszly jako nowe do szkoty w ciggu trwania roku szkolnego;
2) zapomnialy o zakupie ubezpieczenia na poczatku roku szkolnego i mimo wszystko chcg

dotgczy¢ do polisy grupowej w trakcie trwania okresu ubezpieczenia.

WAZNE!
Aneks nowoubezieczeni moze by¢é wystawiony dopiero po wprowadzeniu
Aneksu/Aneksow rozliczajgcego skladke i liczbe oséb. Bedzie dostepny w Cportal od
01.11.2025.

2. Osoby przystepujgce do ubezpieczenia obejmiemy ochrong najwczesniej od dnia nastepnego po
dacie wystawienia aneksu.

3. Skiadka jest wyliczona pro-rata z uwzglednieniem petnych miesiecy tj. jezeli kto$ przystgpi np. 15

listopada to sktadka zostanie policzona za petny miesigc.

14



Aneks: Mowoubezpieczeni

Dane polisy
Ageng BODBES Typ procukne 185 Ohras ubespdTenia oot 2025-09-15
Ik | Marwislen: SPRYCHA GRIEGORZ Numar polisy: 100874 Dhras ubezpleczania do 2026-09-14
Dana wystamiania polisy 2025-09-04
Placowka/Podmiot
REGON:  OD6216959 M COMPENSA TOWARZVSTWO UBEZPIECZEN SPOLKA AKCYRNA VIENNA INSURANCE GROUP
Ubezpieczajacy
Rtz exsoibry Osaba prawna PESEL: - Numar selitani
"COMPENSA TOWARZYSTWID REGOH: EZ 16355 E mait
Imis, Nazmicka /
Nazwa UBEZPIECZEN SPOLKA AKCYIMA VIENNA Numar
INSURANCE GROLP™ dokumentu
Cokrajowion MIE
Data przystapienia
Dana prrystgpaania 25 05 15

Liczbha nowoubezrpieczonych

LicTta nowych weenkdie pmystapul opeh do N o oach
Liczia nowych wcankde pawydej 13. noku dyda praystppuiqoych de OC a outh
Liczha nowege peronah, praysigeujacych do MW o oadh
Liczta nowych raesyeldll proystapujacyeh do O a oach
Liczta nowych ayrektondie proystepuiacyeh do O o oach

Skiadka ra osoby nowoprzystepujace

Shiadia 73 wcznia WA 50 2 Skiadla za personal M 460 Sklacka 22 dyweknora O 4

Skiadka 7a wenia OC B Skiadka 7a naicTycieda OC 14

Podsumowanie

bacana shiwdka 23 wcznicw MW o bqcana skiadka 7a persand M oa Larczna skiacka ozl

Lycma skidka 23 woznidw OC o Eqezra skiadka 7a naucycidi OC oa Razbiczenie w istrialqoef rck: (6] Faw 1, phatne
Eqeana shiadka 7a dyrektonte 0C oH Zakitualizowana keta raty: SEEE 2l

Zataceniki

4. Sekcja ,Data przystapienia”
Z kalendarza wybieramy poczatek okresu ubezpieczenia dla oséb nowoprzystepujacych —

najwczesniej od dnia nastepnego niz data biezgca.
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Ubezpieczajacy
Rodzaj osoby:

mig, Mazwisko /
Mazwa:

Obcokrajowiec:

Styczen

Lurty
Osoba pr. Marzec
TOOMPER 1iyicien

UBEZPIEC
INSURAN ™=

Czemwies
NIE =
Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Data przystapienia

Data przystgpienia

Pazdziemnik

2025 Listopad

Grudzien

ISTWO
AKCYINA VIENNA

Wrzesien w|| 2025 w| >

Liczba nowoubezpie Fn Wt &

Liczba nowych UCznidew pray

Liczba nowych UCZnidew pow

Liczha nowego personelupl 22 23 24

28 30

Liczha nowych nauceycieli p

1% 10 20 21

25 26 27 28

5. Sekcja ,Liczba nowoubezpieczonych”:

PESEL: S

REGON: 006216959

Numer
dokumentu:

osob

osob

osth

osth

Mumer telefonu:

E-mail:

1) Dostepne sg tylko te pola, ktére miaty warto$¢ wiekszg od 0 (zero) w aneksie ,Rozliczenie sktadki

2)

i liczby osob”.

Uzupetniamy tylko te sekcje, do ktérych przystepujg nowe osoby. Jezeli do ktérejs sekcji nikt

nowy sie nie dopisuje nalezy zostawi¢ wartos¢ 0 (zero)

Liczba nowoubezpieczonych

Liczba nowych ucznidw przystepujacych do NW:

Liczba nowych ucznidw powyzZej 13. roku Zycia przystepujacych do OC: a

Liczba nowego personelu przystepujacych do NW:

Liczba nowych nauczycieli przystepujacych do OC

Liczba nowych dyrektoréw przystepujacych do OC:

6. Sekcja, Sktadka za osoby nowoprzystepujgce”

Liczba nowych uczniéw przystepujgcych do NW

Liczba nowego personelu przystepujgcych do NW
Liczba nowych nauczycieli przystepujgcych do OC

Liczba nowych dyrektoréw przystepujgcych do OC

osob

Liczba nowych ucznidéw powyzej 13. roku zycia przystepujgcych do OC

uzueptnaimy tylko te sekcje, do

osdb

osob

osdb

osob

1) Wylicza sie sktadka pro-rata za 1 osobe w poszczegdlnych sekcjach.

ktdych dotaczajg nowe osoby do
ubezpieczenia
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Skiadka za osoby nowoprzystepujace

Sktadka za ucznia NW: 41zt Sktadka za personel NW: 38z Sktadka za dyrektora OC: 20 zt

Sktadka za ucznia OC: Tz Sktadka za nauczyciela OC: 1z

7. Sekcja ,Podsumowanie”
1) W tej sekcji prezentowane sg sktadki fgczne za osoby Nowoubezpieczone
a) ,Rozliczenie w istniejgcej dacie” — jezeli aneks zostat wystawiony w terminie zblizonym do
aneksu ,Rozliczeni sktadki i liczby oséb” to rata sktadki z polisy zostaje automatycznie
powigkszona o sktadke za osoby Nowoubezpieczone. Nie tworzy sie kolejny termin
ptatnosci tylko wszystko ,wpada” w jedng ptatnosc.
b) Zaktualizowana kwota raty = sktadka z aneksu ,Rozliczenie sktadki i liczby os6b” plus

sktadka za aneks ,Nowoubezpieczeni”

Podsumowanie

k3czna sktadka za uczniow NW: 164 z¢ taczna skiadka za personel NW: 76zt kaczna sktadka: 242 7
taczna sktadka za uczniow OC: 0z taczna skiadka za nauczycieli OC: 2zt Rozliczenie w istriejace] racie: (1) Rata 1, platnosc... =
tgczna skiadka za dyrektordw OC: 0zt Zaktualizowana kwota raty: 5 800 zt

8. Sekcja ,Zataczniki”
1) Dodajemy zatgcznik z wykazem os6b Nowoubezpieczonych — imie, nazwisko, data urodzenia.
Zatgcznik: np.: .pdf, .xlsx, .jpg, .docx
WAZNE!
Od os6b Nowoubezpieczonych réwniez niezbedne jest zebranie os$wiadczen
o zapoznaniu si¢ z OWU i wyrazeniu zgody na finansowanie skladki (Oswiadczenie

przedstawiciela Ubezpieczonego).

Zataczniki

9. Po wczytaniu pliku z listg os6b mozemy podejrze¢ wydruk aneksu poprzez klikniecie ,Podglad” lub

od razu ,wystaw aneks tradycyjnie” lub ,wystaw aneks kodem sms”.

Zalaczniki

| Typ dokumentu:  Lista oséb nowoubezpieczonych MNazwa pliku:  Lista oséb.docx [T} I

|<—| “:';::| | \‘ Podglad H B | Wystaw aneks kodem SMS H .:| Mystaw aneks tradycyjnie
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10. Aneks tradycyjny

Czy na pewno chcesz wystawi¢ aneks tradycyjnie?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks tradycyjnie? Wystawienie aneksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie | brak mozliwosci jego
poZniejsze] edycji.

T

Po kliknieciu ,, Tak” pojawia sie strona na wgranie wystawionego dokumentu.

* Polisa
* Aneks wystawiony w Cportal
. Data otrzymania Data przesfania pe
Status Typ dokumentu 7 Akcje
Y dokumentu dokumentu
@ Polisa

® pRR———Te Wybierz typ dokumentu Al
stawiony w Cportal

Aneks wystawiony poza Cportal

Umowa kupna - sprzedazy/oswiadczenie o zbyciu
Dokument o zlemowaniu/demontazu pojazdu

Dokument o wyrejestrowaniu pojazdu

Dokument 6 czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu
Podglad dokumentéw
Wniosek o zwrot skiadki
Cesja v
E1 ANK000001559_185.... Typ Dokumentu: Wybierz typ dokumentu -

+ ‘ Dodsj koleiny plik x‘ Odrzuc wszystiie v | Wyslij wszystiie

® Polisa

@ Aneks wystawiony w Cpartal

Podglad dokumentéw

[ ANK00O001559_185._...

Typ Dokumentu: Aneks wystawiony w Cportal -
| Numer Aneksu ANK | 000001559 I
Numer Polisy: 185/1008794

+ ‘ Dodaj koljny plik x ‘ Odrzué wszystkie

v | Wyslj wszystkie pliki

Dokumenty wymagane

—_—
| © Aneks wystaviony w Cporcal 2025-09-15 v I
5 T
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11. Aneks z kodem SMS
a) za pomocg tego przycisku mozna wystawi¢ bez podpisu Ubezpieczajgcego na dokumencie

b) po kliknieciu w guzik pojawia sie okno z komunikatem:

Czy na pewno chcesz wystawi¢ aneks kodem SMS?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks kadem SMST Wystawienie aneksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie i brak meozliwosci jego

poZniejszej edygji.

T

c) jezeli mamy watpliwosci czy aby na pewno wszystko jest wypetnione poprawnie klikamy

,Nie” i jest szansa na edycje pdl i skorzystanie opcji ,Podglgd” przed finalnym wystawieniem

aneksu.

d) jezeli wszystko sie zgadza — klikamy ,TAK” i pojawia sie okno na wprowadzenie numeru

telefonu Ubezpieczajgcego. Na wpisany numer Ubezpieczajgcy otrzyma kod do

zaakceptowania aneksu

po wpisaniu numeru telefonu i kliknieciu ,Zatwierdz” pojawia sie okno z komunikatem:

Numer telefonu dla kodu SMS

MNumer telefonu wprowadzony w polu ponizej zaktualizuje numer telefonu
w danych Ubezpieczajacego i na ten numer zostanie wystany kod

akceptujacy aneks

Numer telefonu Ubezpieczajgcego |+48

| X | Zamknij ‘ \/| Zatwierdz

Potwierdzenie wystania kodu SMS

W celu sfinalizowania procesu wyélij Klientowi SMS z kodem
potwierdzajacym wystawienie aneksu.

Kod SMS zostanie wystany na poniZzszy numer telefonu:

+43 519065814

‘ x | Anulyj | v | wysijkod sms
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Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisanego numeru telefonu i klikng¢ ,Wyslij kod SMS”
Nastepnie pojawia sie okienko do autoryzacji SMS. Wazne! Nalezy pamietaé, aby wyraznie
Ubezpieczajgcemu zaznaczy¢, ze wprowadzenie kodu sms, ktéry otrzymat na telefon jest

réwnoznaczne z zawarciem i akceptacjg aneksu do polisy.

Autoryzacja SMS

Kod SMS zostat wystany na numer: +48 519065814

Przed wprowadzeniem kodu konieczne jest potwierdzenie ponizszego
oswiadczenia:

Oswiadczam, Ze poinformowatem Klienta, ze
wprowadzenie kodu SMS jest rownoznaczne z | Nie | Tak |

zawarciem aneksu do umowy ubezpieczenia.

Kod SMS

Wysl) ponownie Kod sms |

‘ X ‘ Zamknij | \/‘ Wystaw aneks

Klient otrzymuje SMS o nastepujgcej tresci:

6SM758 - Twoj
jednorazowy kod

do potwierdzenia
wystawienia aneksu.
Kod wazny 5 minut.
2025-09-23 08:28

Wazne! Klient ma 5 minut aby przekazaé¢ kod do autoryzacji aneksu

Jezeli kod jest poprawny zostajesz przeniesiony na ekran podsumowania:

Pomyslinie wystawiono aneks numer ANK000001562 do polisy 185/1008555
@ Q Maje aneksy = Wydrukuj aneks

Przy akceptacji aneksu kodem sms nie trzeba rozlicza¢ juz aneksu.

1. Aneks umozliwia wprowadzenie ponizszych zmian do istniejacej umowy ubezpieczenia:
1) korekta danych Ubezpieczajgcego — np. nazwa, regon,
2) korekta danych Ubezpieczonego — np. nazwisko, imig, data urodzenia, pesel,

3) zmiana Ubezpieczajgcego- wymagana zgoda BUD
20



4) zmiana Ubezpieczonego — wymagana zgoda BUD,
5) korekta adresu lub zmiana adresu Ubezpieczajgcego,
6) korekta adresu lub zmiana adresu Ubezpieczonego,
7) dodanie ryzyka ubezpieczeniowego — np. OC placéwki, OC dyrektora; zmiana ta wymaga doptaty
sktadki oraz zgody BUD
8) usuniecie ryzyka z polisy, za wyjatkiem ryzyka uszczerbku na zdrowiu, ktére jest ryzykiem
obligatoryjnym — wymagana zgoda BUD
2. Aneks mozna wystawic:
1) z poziomu ,Moje polisy” i wpisujac numer konkretnej polisy
albo
2) z poziomu ,Obstuga polis” wybierajgc ,wystaw aneks” oraz podajgc , Typ polisy” -185 i
wpisujgc numer polisy

3) po kliknieciu ,Szukaj” pojawia sie polisa i w Akcjach wybieramy ,Wystaw aneks”

() » Halo compensa X s Wystaw aneks | Dokumentyizr X 4 v — a X
B (s O 8 cportal.compensa.pl/Portal#/documentsAndAmendments/issueEndorsement o 7 @ a =
% -
S < H BALUKA ANNA Wyloguj
2 b
=
Strona giéwna  Moj cPortal *  Kliend  Kalkulatory ~ Narzedzia * INR ~  Obshuga polis  Admin ~
O]
Obstuga polis ~ Wystaw Aneks Sesja wygasa za: 28:07
g
Wyszukaj polise
Typ produktu 185 Compensa Oéwiata - grupowe Numer rejestracyjny PESEL
Numer polisy 1024099 VIN REGON
X Q | Szukaj
185 1024099 2025-09-01 2026-08-31 77080108715 Wystaw aneks ﬁ
& 1miS |l insurance Piatform 7.0

a) wypetniamy okna:

Data obowigzywania zmian od — system automatycznie podpowiada dzien nastepny
Rodzaj zmiany - nalezy wybrac: ,Inna zmiana warunkéw ubezpieczenia”
Opis zmiany — nalezy opisac czego zmiana ma dotyczy¢

b) zaznaczamy , Czy aneks wymaga optacenia dodatkowej sktadki — TAK/NIE” oraz

c) wybieramy forme platnosci

Dane aneksu

Data wystawienia aneksu: 2025-09-16

Data obowiazywania zmian od: 2025-09-17 i Data obowigzywania zmian do: 2026-08-31

Rodzaj zmiany: Inna zmiana warunkdw ubezpieczenia e

QOpis zmian:

A
Czy aneks wymaga optacenia dodatkowej sktadki?: |Eﬂ
Kwota doplaty: zt Forma platnosci: brak -
« ‘ Wstecz P

‘ E ‘ Wystaw aneks kodem SMS H ?‘ Wystaw aneks tradycyjnie




d) klikamy ,Wystaw aneks tradycyjnie” i potwierdzamy klikajgc TAK

Czy na pewno chcesz wystawié aneks tradycyjnie?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks tradycyjnie? Wystawienie aneksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie | brak mozliwosci jego
pozniejsze] edycji.

‘X|\Jie «|Tak

e) Po kliknieciu ,Tak” pojawia sie strona na wgranie wystawionego dokumentu dokumentu
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lub wystawiamy aneks z kodem SMS
a) za pomoca tego przycisku mozna wystawi¢ bez podpisu Ubezpieczajgcego na dokumencie

b) po kliknieciu w guzik pojawia sie okno z komunikatem:
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Czy na pewno chcesz wystawic aneks kodem SMS?

Czy na pewno chcesz wystawic aneks kodem SMS? Wystawienie angksu
spowoduje jego automatyczne rozliczenie | brak mozliwosci jego
poznigjsze] edygji.

T

c)jezeli mamy watpliwosci czy aby na pewno wszystko jest wypetnione poprawnie klikamy
.Nie” i jest szansa na edycje pdl i skorzystanie opcji ,Podglad” przed finalnym
wystawieniem aneksu.

d)jezeli wszystko sie zgadza — klikamy ,TAK” i pojawia sie okno na wprowadzenie numeru
telefonu Ubezpieczajacego. Na wpisany numer Ubezpieczajgcy otrzyma kod do

zaakceptowania aneksu

Numer telefonu dla kodu SMS

Numer telefonu wprowadzony w polu ponizej zaktualizuje numer telefonu
w danych Ubezpieczajacego | na ten numer zostanie wystany kod
akceptujacy aneks

MNumer telefonu Ubezpieczajgcego |+48

| X | Zamknij ‘ \f| Zatwierd?

e) po wpisaniu numeru telefonu i kliknieciu ,Zatwierdz” pojawia sie okno z komunikatem:

Potwierdzenie wyslania kodu SMS

W celu sfinalizowania procesu wyslij Klientowi SMS z kodem
potwierdzajacym wystawienie aneksu.

Kod SMS zostanie wystany na ponizszy numer telefonu:

+43 519063814

|

f) Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisanego numeru telefonu i klikngé ,Wyslij kod SMS”
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g)Nastepnie pojawia sie okienko do autoryzacji SMS. Wazne! Natezy pamietac, aby wyraznie

klientowi zaznaczy¢ ,ze wprowadzenie kodu sms, ktéry otrzymat na telefon jest

réwnoznaczne z zwarciem i akceptacjg aneksu do polisy.

Autoryzacja SMS

Kod SMS zostat wystany na numer: +48 519065814

Przed wprowadzeniem kodu konieczne jest potwierdzenie ponizszego
oswiadczenia:

Oswiadczam, Ze poinformowatem Klienta, ze
wprowadzenie kodu SMS jest rownoznaczne z | Nie | Tak |

zawarciem aneksu do umowy ubezpieczenia.

Kod SMS

h)Klient otrzymuje SMS o nastepujacej tresci:

6SM758 - Twoj
jednorazowy kod

do potwierdzenia
wystawienia aneksu.
Kod wazny 5 minut.
2025-09-23 08:28

Wazne! Klient ma 5 minut aby przekazaé kod do autoryzacji aneksu

i) Jezeli kod jest poprawny zostajesz przeniesiony na ekran podsumowania:

Pomysinie wystawiono aneks numer ANK000001562 do polisy 185/1008555

@ Q | Moje aneksy | ‘ = | Wydrukuj aneks

j) Przy akceptacji aneksu kodem sms nie trzeba rozlicza¢ juz aneksu.
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